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1. Adım Fakülte/MYO/YO’larda işlem yapacak personellerimiz ÜBYS’ye 

“…..fakültesi/meslekyüksekookulu/yüksekokul kullanıcıları” kullanıcı grubu ile 

giriş yapar. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Adım ÜBYS menü kısmında “Öğrenci Bilgi Sistemi>> Yönetim İşlemleri>>Derslik 

Tanımlama” seçimi yapılır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Adım Yeni pencerede açılan sayfada sol kısımda “Derslikler” yer alırken ortada “Bina 

Tanımı” alanı mevcuttur. Yeni bir bina, derslik tanımı için öncelikle soldaki kısımdan 

uygun kampüs işaretlenip sayfanın sol üst kısmında bulunan “+Yeni” butonuna basılır. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Adım Öncelikli olarak Fakülte/MYO/YO için “ana bina” tanımı yapılır ve sol üst 

köşeden “Kaydet” butonuna basılır. Örnek olarak adı “Deneme Fakültesi Ana Bina” 

olarak kayıt işlemi yapılmıştır. “Bağlı olduğu birimler” kısmında her hangi bir seçim 

yapılmazsa, “ders açma işlemleri” sayfasında diğer birimler tarafından da görülebilir 

konumda olunur… 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Adım Kaydetme işlemi sonrasında soldaki kısıma “Deneme Fakültesi Ana Bina” 

eklemesi yapılmış olunur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Adım Bina içinde derslik tanımlamak için; soldaki menü kısmında yer alan bina ismi 

üzerine tıklanır ve sayfanın sol üst köşesindeki “+Yeni” butonuna basılır. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Adım Derslik Tanımı başlığı altındaki alanlar doldurulur, Bağlı olduğu birim seçimi 

yapılır, mavi renkli “Ekle” butonuna basılır. Son olarak sol üst köşedeki “Kaydet” 

butonuna basılır. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. Adım Ardından Kayıt işlemi başarıyla gerçekleşti ibaresi görülür. 

 

 

 
 

 

 

 

9. Adım Sayfa yenilendiğinde soldaki kısımda “Derslikler” başlığı altında hem bina hem 

derslik eklendiği görülür. Fakülte-myo-yo kapasitesi doğrultusunda eklemeler yapılır… 

 

 

 
 


